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Obowigzkowe wprowadzenie KSeF w 2026 roku wymaga od firm dostosowania systemow ERP, procesow fakturo-
wania oraz struktury danych do nowych przepiséw. Dla organizacji korzystajacych z SAP oznacza to koniecznosc

zaplanowania odpowiedniej integracji technicznej i operacyjnej.
W tym przewodniku eksperci Sii zebrali najwazniejsze informacje, ktére pomoga Ci zrozumied, jak dziata KSeF

w $rodowisku SAP, jakg role petnig moduty DRC i eDocument Cockpit oraz jak zaplanowac wdrozenie

- od analizy po testy, uruchomienie i dalsze wsparcie.

Z przewodnika dowiesz sie m.in. o:

KSeF, jakie ma cele i kiedy zatozeniach procesowych - od faktury
wchodzi w zycie do jej odbioru przez kontrahenta

zakresie prac wdrozeniowych
i checkliscie dziatan

integracji z SAP - od wystawiania
po odbieranie e-faktur

©

przyktadowym harmonogramie

kluczowych korzysciach dla firm
@ w formie wykresu Gantta

i organéw podatkowych @

schemacie przeptywu danych
miedzy SAP a KSeF

kompetencjach zespotu Sii wspie-
rajacego wdrozenie od A do Z

© ©

roli modutu DRC i transakcji eDocument etapach projektu tj.: analizie, konfiguracji, testach,
Cockpit w codziennej pracy uzytkownika szkoleniach, uruchomieniu

Materiat powstat z myslg o praktycznym wsparciu firm - bez wzgledu na etap transformacji cyfrowej. Skupiamy
sie nie tylko na wymogach prawnych, ale przede wszystkim na rzeczywistych wyzwaniach wdrozeniowych
i sprawdzonych rozwigzaniach.

Sam proces integracji zaczyna sie od zrozumienia - na poczatek przyjrzyjmy sie podstawowym terminom.
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1. Czym jest KSeF?

Krajowy System e-Faktur (KSeF)

to rzadowa platforma zarzadzana przez Minister-
stwo Finansow, stworzona z mysla o obstudze
faktur ustrukturyzowanych. System umozliwia ich
wystawianie, przesytanie, odbieranie oraz archiwi-
zacje, a takze zapewnia dostep do wystawionych

dokumentow wszystkim stronom transakgji.

Whprowadzenie KSeF to element cyfryzacji obiegu
dokumentow handlowych w Polsce. System ma
na celu uproszczenie i automatyzacje proceséw
fakturowania, zwiekszenie transparentnosci trans-

akgji, a takze usprawnienie kontroli podatkowe;j.

Podstawa prawna

KSeF zostat wprowadzony na podstawie zmian
w ustawie o VAT i odpowiednich rozporzadzen

Ministerstwa Finanséw.

Terminy obowigzkowego
wdrozenia KSeF:

Zgodnie z ogtoszeniem Ministra Finansow z 26
kwietnia 2024 r., obowiazek korzystania z KSeF
zostanie wprowadzony w 2026 roku w dwadch

etapach:

1 lutego 2026 r. - dla firm z rocznym obrotem

powyzej 200 min zt

1 kwietnia 2026 r. - dla wszystkich pozostatych
podatnikow VAT

Specjalisci Sii sa gotowi wspierac firmy w dostosowa-

niu sie do nowych przepiséw, dobierajgc odpowiednie

funkcjonalnosci SAP. W kolejnej czesci omawiamy

je szczegodtowo.

Faktura ustrukturyzowana

to elektroniczny dokument zapisany

w formacie XML i spetniajgcy sScisle okreslone
standardy techniczne zgodne z wymaganiami
Ministerstwa Finanséw. W odréznieniu od
tradycyjnych faktur elektronicznych, posiada
jednolita strukture, ktéra umozliwia automa-
tyczna walidacje, przetwarzanie

i archiwizacje danych.

2. Kluczowe funkcjonalnosci KSeF

w systemie SAP

Dzieki odpowiedniej konfiguracji SAP umozliwia kompleksowg obstuge faktur zgodng z wymaganiami KSeF

- od generowania dokumentéw po ich walidacje i archiwizacje. Poznaj najwazniejsze funkcje systemu

w tym obszarze:
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Woystawianie faktur - faktury ustrukturyzowane > Obstuga faktur przychodzacych - faktury
sq automatycznie generowane przez SAP ERP wystane przez kontrahentéw do KSeF moga byc¢

w formacie XML zgodnym z wymogami KSeF pobierane do SAP i stanowi¢ podstawe rozliczen

> SAP Document & Reporting Compliance (DRC)
waliduje poprawnos¢ plikow XML. W przypadku
btedéw wskazuje uzytkownikowi w EDOC_Coc- Zesp(')’r Sii

kpit, w ktorych polach wystapit btad, a popraw- o ) )
. yenp yerapitbia pop dba o to, by wdrozenie KSeF nie ograniczato
ne pliki XML przesyta do KSeF. XML jest ponow- . . ) .
sie wytacznie do aspektow technicznych
nie walidowany po stronie serwera Ministerstwa L o )
- to réwniez impuls do usprawnien operacyjnych.

Przekonaj sie, jakie korzysci moga przyniesc one
unikalny numer identyfikacyjny (UUID), ktéry o o

w Twojej organizaciji.
jest zwrotnie odsytany do SAP

3. Zalety wdrozenia K

> Dla przedsiebiorstw: > Dla organéw podatkowych:

e Automatyzacja proceséw fakturowania e ‘tatwiejsza kontrola i audyt dzieki ujednolico-

. . ) nemu formatowi faktur
e Uproszczenie wymiany faktur z kontrahentami

o ) ) e Skuteczniejsza walka z oszustwami podatko-
e Obnizenie kosztow przechowywania

. . , wymi (np. karuzele VAT)
i drukowania dokumentow

e Szybsza realizacja zwrotéw VAT (skrocony
termin z 60 do 40 dni)

Whiosek dla firm

Oprocz spetnienia wymogow prawnych, KSeF

to realna szansa na uproszczenie procesow

ksiegowych i finansowych.

Aby w petni wykorzystac zalety KSeF, konieczne jest zapewnienie bezbtednej integracji technicznej - jej kluczowym

komponentem jest modut SAP DRC, odpowiadajacy za komunikacje z systemem Ministerstwa Finansow.
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4. SAP Document & Reporting Com
(DRC) - kluczowe aspekty

Czym jest modut SAP DRC?

DRC to system posredniczacy pomiedzy SAP ERP

a serwerami Ministerstwa Finanséw lub innymi urze-
dami zbierajacymi dokumenty finansowe dla danego
kraju. DRC obstuguje przesytanie faktur, raportow
podatkowych oraz innych dokumentow wymaganych

przez lokalne przepisy.
e Na DRC odbywa sie ponowna walidacja plikow.

o W przypadku wykrycia btedéw SAP otrzymuje

szczeg6towa informacje zwrotna.

Choc¢ DRC odpowiada za techniczna komunikacje

z KSeF, to z perspektywy codziennego uzytkowania

5. eDocument
Cockpit jako narze
komunikacji z KSef

Czym jest eDocument Cockpit?

EDOC_COCKPIT to transakcja zaprojektowana
do zarzadzania i monitorowania dokumentéw elek-

tronicznych generowanych w systemie SAP. Umozli-

najwazniejsze jest przejrzyste i intuicyjne narzedzie
do obstugi faktur. Takg funkcje petni transakcja
eDocument Cockpit, z ktdrej korzystaja zespoty Sii

we wdrozeniach SAP zintegrowanych z KSeF.

wia spetnienie wymogoéw prawnych i regulacyjnych
dotyczacych raportowania oraz wymiany dokumen-

téw zewnetrznych.
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Gtéwne funkcje eDocument Cockpit to:

Zarzadzanie e-dokumentami:

e Przegladanie, monitorowanie, edycja i przesytanie dokumentéw
@ elektronicznych generowanych w SAP

Pierwsza walidacja i przesytanie dokumentéw:

@ e \Walidacja dokumentéw przed ich przestaniem
do modutu DRC

e Przesytanie dokumentéw w wymaganym formacie XML

©) Monitoring statusu dokumentéw:
Kamila e Oczekujace - dokumenty wymagajace
Resource dodatkowej walidacji
Manager e Przestane - dokumenty przestane poprawnie

e (Odrzucone - dokumenty zawierajace btedy,
wymagajace korekty

/‘ Integracja z procesami SAP:
e \Wspodtpraca z modutami SAP (np. FI, SD, MM)

e Automatyczne generowanie e-dokumentéw na pod-
@ stawie dokumentéw sprzedazowych lub finansowych

Automatyzacja procesow:

e Automatyczne generowanie e-dokumentéw w momencie
utv\/orze:nia _dokumentu w SAP, np. faktury sprzedazy

6. Inne funkcje eDocument Coc

Oproécz komunikacji z KSeF, eDocument Cockpit oferuje szereg dodatkowych funkcji wykorzystywanych przez

klientow Sii w projektach miedzynarodowych, m.in:
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Wystawianie i odbieranie e-faktur

w innych krajach:
e FatturaPA (Wtochy)
e XRechnung (Niemcy)

e Factura Electrénica (Hiszpania)

E-dokumenty kadrowe i ptacowe (HR):

e Elektroniczne deklaracje do urzedow
skarbowych, np. ePIT, eZUS w Polsce

(w planach)

e Obsfuga dokumentéw ewidencyjnych
dla pracownikéw e-ZLA - zwolnienia

lekarskie (w planach)

Elektroniczne raportowanie podatkowe:

e JPK (Jednolity Plik Kontrolny) - dla firm

dziatajacych w Polsce

e SAF-T (Standard Audit File for Tax)

- m.in. dla Portugalii, Norwegii, Litwy

e Sl (Suministro Inmediato de Informacién)
- system natychmiastowego raportowa-

nia podatkowego w Hiszpanii

Integracja z zagranicznymi systemami

podatkowymi:
e Chorus Pro (Francja)
e SDI (Wtochy)

e Peppol (Europa)

Elektroniczne dokumenty celne:

e Obstuga eksportowych i importowych

e-dokumentéw (np. e-CMR, e-Customs)

e /gtoszenia celne zgodnie z lokalnymi

regulacjami

Integracja z systemami EDI (Electronic Data

Interchange):

e Mozliwos¢ wymiany dokumentow handlo-
wych poprzez SAP Information Interchan-
ge OnDemand lub inne rozwiazania EDI
- w tym elektroniczne zamdwienia,

faktury i potwierdzenia dostaw

()  Integracja z platformami podpisu elektronicz- (© Obstuga podpiséw kwalifikowanych

nych dla dokumentéw B2B/B2G w réznych formatach

Mozliwosci techniczne SAP to tylko jedna strona wdrozenia. Réwnie wazne jest zrozumienie catego procesu
komunikacji z KSeF - od momentu utworzenia faktury po jej weryfikacje i odbior. Eksperci Sii wyjasniaja ten prze-

bieg krok po kroku, prezentujac go na praktycznym schemacie.
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7. Schemat przeptywu dla komunikacji KSeF

Proces pobierania dokumentéw z KSeF

Opis procesu pobierania dokumentaw

SAP 5/4 HANA SAP DRC Ministerstwo Finansow

|

v

Wysylanie
zapytania/
zapytan o faktury

v

Przesytanie

zapytania
do SAP DRC
v
Udostepnienie
pliku XML
v
0 Pobranie danych
o B z KSeF (ML) o
v
Przetwarzanie
dokumentdw
w EDOC_COCKPIT
|
v

Rejestracja
dokumentow

w transakeji

MIR7/MIRO

i
‘
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Proces wysytania dokumentéw do KSeF

Opis proce fania dokumentéw do
Ministerstwo Finansow SAPDRC SAP 574 HANA
v
Zakslegowanie
faktury sprzedady
w madule S50
v
Przetwarzanie
dokumentéw
w EDOC_COCKPIT
v
@95
Wysytanie pliku
XML do systemu
SAP DRC
|
4
Wenyfikacla
pliku XML
v
Odbidr pliku
®ML
Zapytanie
o stabus pliku XML
v

Przetwarzanie

Pk XML
1
L4
Madanie
| preesytanie
numer Ksef
¥ Przesytanie
R zapytania o status
L9, P T = dokumentiw
' dao Ministerstwa
Finansow
v

Odbior numery KseF
i przesylanie go do
SAP S/4HANA

Odbidr numery KSeF
i aktualizacja
EDGC_COCKPIT

¥

@
Zrozumienie logiki przeptywu danych to wstep do optymalizacji. Ponizej przedstawiamy proces komunikacji
SAP z KSeF krok po kroku.
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8. Gtéwne zatozenia procesu

Faktury sprzedazowe generowane w systemie SAP
sg automatycznie konwertowane do ustrukturyzo-
wanego formatu XML zgodnego z wymaganiami Mi-
nisterstwa Finanséw. Nastepnie sg przygotowywane

do wysytki na portal Krajowego Systemu e-Faktur.

Wysytka moze odbywac sie w trybie online lub
zostac¢ w petni zautomatyzowana, z czestotliwoscig
dowolnie zdefiniowang w zadaniach typu

background job.

W kolejnym kroku system SAP wysyta zapytanie

do serwera KSeF o status przestanych faktur.

o W przypadku pozytywnej weryfikacji KSeF

zwraca unikalny numer KSef.

o W przypadku negatywnej weryfikacji faktury

zwracany jest status btedu.

Proces zapytan o status faktur rowniez moze zostac

w SAP w petni zautomatyzowany.

Po wystaniu faktur na platforme KSeF nie ma juz
koniecznosci ich dodatkowej wysytki do klientéw

(z zatozeniem, ze w poczatkowym okresie wysytka
faktur w dotychczasowej formie zostanie zapew-

ne zachowana). Przyjmuje sie bowiem, ze faktura
wystana do KSeF zostata dostarczona do koncowego
odbiorcy, ktory ma obowiazek pobrac jg do swojego

systemu.

Z kolei faktury zakupowe wystawiane przez dostaw-
cow i przesytane przez nich do Krajowego Systemu
e-Faktur sg pobierane przez SAP w postaci plikow
XML.

Znajac powyzszy przebieg procesu, eksperci Sii
definiujg szczegdtowy zakres dziatan wdrozeniowych,
ktore przektadajg wymagania KSeF na konkretne

konfiguracje i rozwigzania w systemie SAP.

9. Zakres prac wdrozeniowych KSeF

wraz z checklista

Zakres wdrozenia KSeF w SAP obejmuje zarowno
prace koncepcyjne, konfiguracyjne, jak i dziatania

testowe:

e Przygotowanie koncepcji rozwigzania w oparciu
0 analize srodowiska systemowego i procesow
fakturowania (SD i/lub FI)

e Analiza zasadnosci wpiecia przychodzacych
plikdw XML jako reprezentacji faktur kosztowych
do procesu akceptacji kosztéw (prace

opcjonalne)
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e Przygotowanie transformaty XML faktur sprze-
dazy do formatu PDF w celu tatwiejszej wery-
fikacji danych przed wysytkg do KSeF (prace

opcjonalne)

e |dentyfikacja i przygotowanie dodatkowych roz-
szerzen zwiekszajacych ergonomie korzystania

z systemu

e Asysta przy wgrywaniu lub wgranie not

dotyczacych KSeF

Sid



e Konfiguracja systemu: kody podatku, statusy, e Uruchomienie rozwigzania

rodzaje dokumentéw ] ] -
e \Wsparcie HyperCare dla uzytkownikow

e Podtaczenie systemu SAP do serwera Minister- w poczatkowym okresie

stwa Finansow ) - )
e Przygotowanie dokumentacji wdrozonego

e Przeprowadzenie testow wewnetrznych rozwigzania
e Asysta przy testach UAT e  Gotowosc do dalszego wsparcia i realizacji drob-

. . G nych rozbuddéw systemu
e Warsztaty szkoleniowe dla uzytkownikéwi

przy gotowanie dokumentacji rozwigzania

Dla utatwienia planowania wdrozenia ponizej przedstawiono checkliste
kluczowych krokow projektowych.

Checklista wdrozeniowa KSeF w SAP

Sprawdz, czy Twoj plan wdrozenia uwzglednia wszystkie najwazniejsze etapy:

Przygotowanie

I e Analiza srodowiska systemowego i procesow fakturowania (SD i/lub Fl)

e Opracowanie koncepcji rozwigzania dostosowanej do wymagan KSeF

Prace dodatkowe (

e Analiza zasadnosci integracji plikow XML jako faktur kosztowych do procesu
Z akceptacji kosztow

e Przygotowanie transformacji XML faktur sprzedazy do PDF

e |dentyfikacja i zaplanowanie rozszerzen zwiekszajacych ergonomie korzystania
z systemu
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Konfiguracja i inte

3 e \Wogranie lub asysta przy wgrywaniu not SAP dotyczacych KSeF
e Konfiguracja SAP (kody podatku, statusy, rodzaje dokumentéw)

e Podtaczenie SAP do serwera Ministerstwa Finanséw

Testowanie i uruc

e Przeprowadzenie wewnetrznych testéw funkcjonalnosci

e Asysta podczas testéw akceptacyjnych (UAT)

e Warsztaty szkoleniowe dla uzytkownikéw korncowych
4 e Udokumentowanie rozwigzania i przekazanie instrukcji stanowiskowych

e Uruchomienie rozwigzania w Srodowisku produkcyjnym

e \Wsparcie HyperCare w poczatkowym okresie

Dalsze wsparcie:

; e Przygotowanie petnej dokumentacji wdrozonego rozwigzania

e Gotowosc do dalszego wsparcia i rozwoju rozwigzania

/ jasno zdefiniowanym zakresem

wdrozenia Sii przechodzi do zaplanowania

konkretnych etapow realizacyjnych.
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10. Plan wdrozenia KSeF

Integracja systemu ERP z platforma KSeF to ztozony projekt, ktory eksperci Sii moga podzieli¢

na nastepujace etapy:

Analiza przedwdrozeniowa

i opracowanie koncepcji Wogranie do systemu Prace
rozwiazania Fit-to- niezbednych not konfiguracyjne
Start projektu Standard aktualizacyjnych w SAP

i . .

>
Konfiguracja
Testy akceptacyjne potaczenia
Szkolenia z klientem na Testy z Ministerstwem

uzytkownikow srodowisku testowym wewnetrzne Finansow

O Y ., Cr—
(2]

Migracja
rozwiazania
na srodowisko
produkcyjne i jego Wsparcie Dokumentacja Zakoriczenie
uruchomienie HyperCare techniczna projektu

aNn
L

e
[ E_}

g

Przyktadowy rozktad tych zadan w czasie przedstawia widoczny wykres Gantta. Kor\cowa wersja harmo-
nogramu, opracowana przez ekspertéw Sii, zostanie przedstawiona w dokumentacji Blueprint i uwzgledni

wszystkie wytyczne oraz plan pracy zespotu po stronie klienta.
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11. Przyktadowy szczegotowy

harmonogram prac

Zadanie
1

2

Ramy czasowe na realizacje zadan [w tgodniach)

3|4|5|6|7|8|9(10/11|12|13|14

Start projektu

Analiza przedwdrozeniowa i koncepcja
rozwigzania Fit-to-Standard

Wegranie do systemu niezbgdnych not aktualizacyjnych
Prace konfiguracyjne na systemie SAP
Konfiguracja polgczen z Ministerstwem Finanséw
Testy wewnetrzne
Testy akceptacyjne z kiientem (srodowisko testowe)

Szkolenia uzytkownikdw

Migracja rozwigzania na srodowisko produkcyjne
i uruchomienie rozwigzania

Wsparcie Hypercare
Dokumnentacja techniczna i instrukcje stanowiskowe

Zakonczenie projektu

Przyktadowy harmonogram obrazuje kolejnos¢
realizacji zadan, wspierajac efektywne planowanie

zasobow oraz okreslanie priorytetéw w projekcie.

Za skuteczna realizacja kazdego wdrozenia stoja
doswiadczeni eksperci. Poznaj ekspertéw Sii oraz

kompetencje Sii w realizacji projektéw SAP.

12. Zespot wdrozeniowy

SAP Partner

Jako certyfikowany partner Sii $wiadczy kompleksowe
ustugi SAP dla globalnych marek, takich jak Stdzucker,
Knauf, BSH czy Frosta. Nasze zespoty tacza wiedze

technologiczng z praktycznym doswiadczeniem bran-

zowym - od produkgji i logistyki po handel, FMCG,
ochrone zdrowia, motoryzacje i sektor uzytecznosci
publicznej, zapewniajac rozwigzania dopasowane

do realiow operacyjnych i wymogow regulacyjnych.
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Wsparcie end-to- 130+ certyfikowa

Wspieramy klientéw na kazdym etapie cyklu zycia eSkpertéW SAP

projektu SAP S/4HANA - od analizy potrzeb bizne- Zespoty Sii obejmuja specjalistow z obszaréw Solution
sowych i projektowania systemu, przez wdrozenie, Architects, Functional Consultants i Technical Deve-
integracje, testowanie i szkolenia, az po uruchomienie lopers, ktorzy obstugujg kluczowe obszary SAP, takie
produkcyjne. Specjalisci Sii dziatajg zgodnie z metody- jak finanse, logistyka, planowanie produkgji i zakupy.
ka SAP Activate i najlepszymi praktykami branzowymi, Dzieki tak kompleksowym kompetencjom dostarcza-
zapewniajac uporzadkowane i przewidywalne wspar- my rozwiazania precyzyjnie dopasowane do wymagan
cie wdrozeniowe. Nasze zaangazowanie nie konczy sie technicznych i celéw biznesowych.

na starcie produkcyjnym - oferujemy biezace utrzy-
manie, rozwoj systemu oraz doradztwo strategiczne

wspierajgce dtugofalowa ewolucje srodowiska SAP.

Sii, jako zaufany partner SAP, oferuje nie tylko technologie, ale przede wszystkim zespdt ekspertow i sprawdzo-
na metodyke, ktore razem zapewniajg bezpieczne, zgodne z prawem i efektywne wdrozenie KSeF. Skontaktuj sie

z nami, jesli chcesz przygotowac swojg organizacje na 2026 rok.

( P Zatrudniajac ponad
e

7 500 Power People,

Sii jest wiodacym dostawcg
Masz pytania? ztwa technologicznego,
Znajdziemy rozwigzanie sformacji cyfrowej oraz

SAP dla Twojej firmy. ug inzynieryjnych
iznesowych w Polsce.

< Poznaj nasza oferte www.sii.pl

KSEF W SAP - WSZYSTKO, CO MUSISZ WIEDZIEC O INTEGRACJI Z SYSTEMEM E-FAKTUR WRAZ (/a)
Z CHECKLISTA WDROZENIA


https://sii.pl/contact-us/?industry=907000025
https://sii.pl/contact-us/?industry=907000031
https://sii.pl/contact-us/?industry=907000025
https://sii.pl/contact-us/?industry=907000025
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